J.Z.U. DOM ZDRAVLJA-CETINJE

Ul.Vuka Miéunoviéa br.5, tel/fax: 041/231-502
Ziro rm:NLB Montenegrobanka530-427-90; Prva banka:535-9550-44

Broj:
Cetinje, 25.12.2024. godine

Na osnovu ¢&lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( Sl.list CG broj 44/12 i
30/17) i &lana 19 Statuta JZU Dom zdravlja Cetinje, broj 831 od 12.03.2019. godine, donosim:

voDIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JZU DOM

ZDRAVLJA CETINJE

Pristup informacijama u posjedu JZU Dom zdravlja Cetinje je slobodan i ostvaruje se na nacin
propisan Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (Sl.list CG broj 44/12 i 30/17) i ovim
Vodicem.

1 OSNOVNI PODACI O DOMU ZDRAVLJA

Naziv ustanove: JZU Dom zdravlja Cetinje

Sjediste i adresa : Cetinje, ulica Vuka Miéunovi¢a broj 5.
Kontakt broj: 041/231-502

Fax: 041/231-502

E-mail adresa: domzdravljact@t-com.me i jzudzcetinje@t-com.me

II VRSTA INFORMACIJA U POSJEDU DOMA ZDRAVLJA

1.Javne evidencije:

-djelovodnik

-evidencija zaposlenih u Domu zdravlja
-knjiga putnih naloga

2. Normativna akta:

-zakoni;

-podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilnici,uputstva)

-Statut

-Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

-Pravilnik o zaétiti na radu

-Pravilnik o zatiti od poZara

-Pravilnik o kontinuiranoj edukaciji

-Uputstvo o procedurama zapo$ljavanja, naginu provjere sposobnosti kandidata i kriterijjumima
za izbor u radni odnos
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-Pravilnik o poklonima, sadrZaju i natinu vodenja evidencije poklona
-Odluka o rasporedu radnog vremena

-Pravilo 0 nadinu postupanja po prijavi zvizdaca

-Pravilnik o petatima

“Poslovno etitki kodeks

-Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju

-Pravilnik o nadinu i postupku sprovodenja unutradnjeg nadzora nad struénim radom
-Pravilnik o uslovima i na¢inu korid¢enja sluzbenih vozila

-Pravilnik o poslovnoj tajni

-Op3ti kolektivni ugovor

-Granski kolektivni ugovor za zdravstvenu djelatnost

3. IzvjeStaji , informacije, analize, planovi:

- Plan rada

- Izvje3taj o izvrienju Plana rada

- Godi3nji izvje3taji o radu

-Plan upravljanja medicinskim otpadom

- razni drugi izvjestaji,informacije, planovi u posjedu Doma zdravlja

4. Pojedinaéna akta

-Odluke o izboru direktora

-Odluke/rje3enja direktora

-Rjesenje o obrazovanju komisija i drugih radnih tijela

-Zapisnici, odnosno sluZzbene zabiljeske o radu komisija i drugih radnih tijela
-misljenja na zakone i druge propise iz nadleZnosti drugih organa;
-saglasnosti za dopunski rad

-razni dopisi

5. Finansije

-Finansijski planovi Doma zdravlja

-Finansijski izvje$taji Doma zdravlja

-Dokumentacija o javnim nabavkama

-Dokumenta o svim pla¢anjima Doma zdravlja

-Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi u posjedu Doma zdravlja

6. Podaci o zaposlenim

- radne knjiZice

-uvjerenja/diplome o stru¢noj spremi

-ugovori o radu sa pripadajuéim aneksima
-Ugovori o dopunskom radu

-Rjedenja o naknadama zarade i drugim primanjima
-Rjedenja o godidnjim odmorima

-Rjedenja o platenom/neplaéenom odsustvu

-druga dokumentacija u vezi radnih odnosa

Pristup informacijama u posjedu Doma zdravlja Cetinje se ogranidava u sludajevima koji su
taksativno navedeni u &lanu 14, Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sl.list Crne Gore,
broj 44/12 i 30/17).
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I PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1.Pokretanje postupka

- Postupak se pokreée pismenim ili usmenim zahtjevom.
- Na zahtjev se ne plada administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrii:
- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- Nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika.
Zshtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored gore navedenih podataka, sadrzi informacija
koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i na&in na koji Zeli da primi
informacije, kao i namjenu kori$éenja informacija (komercijalna ili nekomercijalna namjena).
Podnosilac zahtjeva mozZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znaéaja
za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

2.Natin podnoSenja zahtjeva

- Neposredno na arhivi;

- Putem po3te na adresi, JZU Dom zdravlja Cetinje, ulica Vuka Miéunovi¢a broj 5.

- Na e-mail: domzdravljact@t-com.me

- Na fax: 041/231-502

-usmenim zahtjevom o kojem se sa€injava zapisnik, uz izdavanje odgovarajuéeg dokaza da je
zahtjev primljen.

3.Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nadin na koji Zeli da osvari pristup traZenoj
informaciji, i to:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Doma zdravlja;
- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Doma
zdravlja;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od Doma zdravlja neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.

- Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nadin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

4.RjeSavanje po zahtjevu, rok i pravna zaStita

O zahtjevu za pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija, osim u sluéaju iz ¢lana 22
Zakona o slobodnom pristupu informacijama, Dom zdravlja odluuje rjeSenjem, kojim
dozvoljava pristup traZenoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu
ili zahtjev odbija.
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Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:
1) nain na koji se dozvoljava pristup informaciji;
2) rok za ostvarivanje pristupa;
3) trodkovi postupka.

Rjelenje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija moze da sadri i vrstu dozvole u
skladu sa ¢lanom 22a Zakona o slobodnom pristupu informacijama.

Dozvola za ponovnu upotrebu informacija dostavlja se u prilogu rjesenja kojim se dozvoljava
ponovna upotreba informacija.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija
sadrzi detaljno obrazloZenje razloga zbog kojih se ne dozvoljava pristup trazenoj informaciji,
odnosno ponovna upotreba informacija.

Dom zdravlja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija donosi
rjelenje i dostavlja ga podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog
zahtjeva.
Ako se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica, Dom zdravlja duZan je da
rjeSenje o zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 &asova od &asa
podno3enja zahtjeva.
Rok od 48h Dom zdravlja moZe produZiti za osam dana, ako:

1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se traZi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznagen stepenom tajnosti;

3) pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog ¢ega
se znatajno oteZava redovni rad Doma zdravlja.
Dom zdravlja je duZan da u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi,
obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rje$avanje po zahtjevu.

Dom zdravlja duzZan je da izvr$i rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri
radna dana od dana dostavljanja rjesenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od
dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni
rjeSenjem odredeni.

Protiv akta Doma zdravlja o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice mozZe izjaviti Zalbu Agenciji, preko organa vlasti koji je o zahtjevu rjeSavao u
prvom stepenu.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi podatke koji su
oznaleni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, ve¢ se moZe tuzbom pokrenuti upravni
spor.

5. TroSkovi postupka

- Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji.

- Trogkovi postupka odnose se samo na stvarne trodkove Doma zdravlja radi kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije.

- Trogkovi postupka plaéaju se prije omoguéavanja pristupa informaciji.

- Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne snose troskove postupka.

- Troskovi postupka plaéaju se u korist Doma zdravlja Cetinje na Ziro radun koji se vodi kod
Prve banke Crne Gore 535-9550-44.
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IVODGOVORNA LICA 1 LICA ZA POSTUPANJE

1. Direktor JZU Dom zdravlja Cetinje, dr Marko Radovié, je odgovorno lice za donoSenje
rjedenja po zahtjevu za pristup informacijama,

2. Vukoti¢ Jovana,Sekretar za pravne i kadrovske poslove je odredeno lice za postupanje
(vodenje postupka i priprema rjedenja) po zahtjevima za slobodan pristup informacijama.

V OBJAVLJIVANJE I STUPANJE NA SNAGU VODICA

Ovaj Vodi¢ za slobodan pristup informacijama stupa na snagu danom dono3enja.

Vodi& se ima objaviti na oglasnoj tabli ustanove i web stranici.

Stupanjem na snagu ovog Vodi&a, prestaje da vaZi Vodi¢ za slobodan pristup infomacijama u
posjedu JZU Dom zdravlja Cetinje, broj 4907 od 28.12.2023. godine..

N7y Direktor
&7 doyié

\, ! =>/7 “="2
P W,

Cetinje, 25.12.2024. godine
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