J.Z.U. DOM ZDRAVLJA-CETINJE

UlLVuka Miéunoviéa br.5, tel/fax: 041/231-502
Ziro rn:NLB Montenegrobanka530-427-90; Prva banka:535-9550-44

Broj:2768
Cetinje, 07.08.2026.godine

Na osnovu ¢lana 13 stav 1, a u vezi sa ¢lanom 60 Zakona o slobodnom pristupu informacijama
(SLlist CG broj 160/25) i ¢lana 19 Statuta JZU Dom zdravlja Cetinje, broj 831 od 12.03.2019.
godine, donosim:

vopIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JZU DOM

ZDRAVLJA CETINJE

Pristup informacijama u posjedu JZU Dom zdravlja Cetinje je slobodan i ostvaruje se na na¢in
propisan Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (Sllist CG broj 160/25) i ovim
Vodi¢em.

I OSNOVNI PODACI O DOMU ZDRAVLJA

Naziv ustanove: JZU Dom zdravlja Cetinje

SjediSte i adresa : Cetinje, ulica Vuka Mic¢unovi¢a broj 5.
Kontakt broj: 041/231-502

Fax: 041/231-502

E-mail adresa: domzdravljact@t-com.me i jzudzcetinje@t-com.me

II VRSTA INFORMACIJA U POSJEDU DOMA ZDRAVLJA

1.Javne evidencije:

-djelovodnik

-evidencija zaposlenih u Domu zdravlja
-knjiga putnih naloga

-knjiga primljenih ratuna

2. Normativna akta:

~zakoni;

-podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilnici,uputstva)

-Statut

-Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
-Pravilnik o zatiti na radu

-Pravilnik o zatiti od poZara

-Pravilnik o kontinuiranoj edukaciji



-Uputstvo o procedurama zaposljavanja, nadinu provjere sposobnosti kandidata i kriterijumima
za izbor u radni odnos

-Pravilnik o poklonima, sadrZaju i natinu vodenja evidencije poklona

<Odluka o rasporedu radnog vremena

<Pravilo 0 nadinu postupanja po prijavi zvizdata

~Pravilnik o pecatima

<Poslovno etitki kodeks

<Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju

“Pravilnik o nadinu i postupku sprovodenja unutradnjeg nadzora nad struénim radom
-Pravilnik o uslovima i natinu koris¢enja sluzbenih vozila

<Pravilnik o poslovnoj tajni

-Pravilnik o stimulativnom nagradivanju zaposlenih

-Starteski plan DZ za period 2025-2029.

-Opsti kolektivni ugovor

-Granski kolektivni ugovor za zdravstvenu djelatnost

3. Izvjestaji , informacije, analize, planovi:

- Plan rada

- Izvjedtaj o izvrienju Plana rada

-Godi3nji izvjestaji o radu

-Plan upravljanja medicinskim otpadom

- razni drugi izvjestaji,informacije, planovi u posjedu Doma zdravlja

4. Pojedinacna akta

-Odluke o izboru direktora

-Odluke/rjeSenja direktora

-Rjesenje o obrazovanju komisija i drugih radnih tijela

-Zapisnici, odnosno sluZbene zabiljeske o radu komisija i drugih radnih tijela
-misljenja na zakone i druge propise iz nadleZnosti drugih organa;
-saglasnosti za dopunski rad

-razni dopisi

5. Finansije

-Finansijski planovi Doma zdravlja

-Finansijski izvjestaji Doma zdravlja

-Dokumentacija o javnim nabavkama

-Dokumenta o svim pla¢anjima Doma zdravlja

-Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi u posjedu Doma zdravlja

6. Podaci o zaposlenim

- radne knjiZice

-uvjerenja/diplome o stru¢noj spremi

-ugovori o radu sa pripadaju¢im aneksima
-Ugovori o dopunskom radu

-Rjedenja o naknadama zarade i drugim primanjima
-Rjesenja o godidnjim odmorima

-Rjedenja o placenom/nepla¢enom odsustvu

-druga dokumentacija u vezi radnih odnosa



Pristup informacijama u posjedu Doma zdravlja Cetinje se ograni¢ava u slu¢ajevima koji su
taksativno navedeni u ¢lanu 17 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (SLlist Crne Gore,
broj 160/25).

111 PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACILJAMA
1.Pokretanje postupka

- Postupak se pokrece pismenim ili usmenim zahtjevom.

- Na zahtjev se ne placa administrativna taksa,

-Jednim zahtjevom moZe se traZiti pristup vise informacija.

-Pismeni ili usmeni zahtjev podnosi se na na¢in iz ¢lana 21 stav 3 i stav 4 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama.

-Organ vlasti duZan je da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuéi dokaz da je primio
zahtjev za sobodan pristup informacijama.

Zahtjev treba da sadrzi:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZze identifikovati;

- Natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, odnosno naziv i adresa
sjedista ili posebna adresa za dostavljanje poste), odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili
punomocéniku, koji su potrebni za donosenje rjeSenja.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored gore navedenih podataka, sadrZi informacije
koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i na¢in na koji Zeli da primi
informacije, kao i namjenu kori$¢enja informacija (komercijalna ili nekomercijalna namjena).
Podnosilac zahtjeva mozZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja
za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

2.Nadin podnoSenja zahtjeva

- Neposredno na arhivi;

- Putem poste na adresi, JZU Dom zdravlja Cetinje, ulica Vuka Mi¢unovica broj 5.

- Na e-mail: domzdravljact@t-com.me

- Na fax: 041/231-502

-usmenim zahtjevom o kojem se sa¢injava zapisnik, uz izdavanje odgovarajuceg dokaza da je
zahtjev primljen.

3.Nadéin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nafin na koji Zeli da osvari pristup traZenoj
informaciji, i to:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Doma zdravlja;
- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Doma
zdravlja;

- Dostavljanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu zahtjeva od strane Doma zdravlja
neposredno, putem poste ili elektronskim putem,



4.RjeSavanje po zahtjevu, rok i pravna zaStita

O zahtjevu za pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija, osim u sluéaju iz &lana 25
Zakona o slobodnom pristupu informacijama, Dom zdravlja odluCuje rjeSenjem, kojim
dozvoljava pristup traZenoj informaciji ili njenom dijelu, odnosno ponovnu upotrebu informacija
ili zahjtve odbija.

Dom zdravlja kada utvrdi da je zahtjevu za pristup informaciji potrebno u cjelosti udovoljiti, a ne
postoje razlozi za ogranitenje iz &lana 17 Zakona o slobodnom pristupu informacijama,
dostavi¢e podnosiocu zahtjeva tatnu i potpunu informaciju bez dono3enja rje3enja i bez naplate
trodkova iz ¢lana 37 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.

Rjedenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:
1) natin na koji se dozvoljava pristup informaciji;
2) rok za ostvarivanje pristupa;
3) troskovi postupka.

Rje3enje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija, pored gore navedenih podataka,
moZe da sadrzi i vrstu dozvole u skladu sa ¢lanom 26 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama.

Dozvola za ponovnu upotrebu informacija dostavlja se u prilogu rjeSenja kojim se dozvoljava
ponovna upotreba informacija.

Kada Dom zdravlja u postupku po zahtjevu odbija zahtjev za pristup informacija zbog razloga iz
Elana 33 stav 1 tacka 1,4 i 5 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, donosi rjeSenje sa
skracenim obrazloZenjem.

Dom zdravlja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija donosi
rjeSenje i dostavlja ga podnosiocu zahtjeva bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od
dana podno3enja urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica ili se traZi informacija kojha se
odnosi na ugroZavanje ili zastitu zdravlja stanovnistva ili Zivotne sredine, a naro€ito informacija
0 emisijama u Zivotnu sredinu, Dom zdravlja duZan je da rjeSenje o zahtjevu donese i dostavi ga
podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Rok od 15 dana za rjeSavanje po zahtjevu Dom zdravlja moZe produZiti za osam (8) dana, ako:

1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) treba sprovesti test Stetnosti i javnog interesa u skladu sa ¢lanom 19 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama;

3) pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog Cega
se znatajno oteZava redovni rad Doma zdravlja.
Dom zdravlja duZan je da, u roku od pet dana od dana podno3enja zahtjeva, u pisanoj formi,
obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rjeSavanje po zahtjevu i razlozima za
produZenje roka.
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Dom zdravlja duZan je da izvr3i rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji dostavljanjem
tatne i potpune informacije ili njenog dijela, u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja
podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati troSkova postupka, ako su ti troskovi odredeni rjeSenjem.

Ako je informacija koja se zahtjevom trazi ve¢ objavljena u skladu sa &lanom 14 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama, Dom zdravlja ¢e bez odlaganja, a najkasnije u roku od pet
dana od dana prijema zahtjeva, obavijestiti podnosioca zahtjeva o mjestu na internet stranici ili
portalu na kojem je informacija objavljena.

Protiv rjeSenja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz ¢lana 30 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama podnosilac zahtjeva i drugo lice koje uéini vjerovatnim svoj
pravni interes u predmetu moZe izjaviti Zalbu Agenciji, u roku od 15 dana od dana dostavljanja
rjeSenja, odnosno obavjestenja.
Zalba se moZe izjaviti i kada Dom zdravlja nije rijeio po zahtjevu za pristup informaciji u roku
g‘rﬂopisanom ovim zakonom (¢utanje uprave).

ba se izjavljuje neposredno Agenciji za za$titu litnih podataka i slobodan pristup
informacijama.
Uz Zalbu podnosilac zahtjeva i drugo lice koje uini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu
dostavlja rjeenje o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz ¢lana 30 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama protiv kojeg izjavljuju Zalbu, kao i predmetni zahtjev za
slobodan pristup informacijama.
Uz zalbu (kada Dom zdravlja nije rijesio po zahtjevu) podnosilac zahtjeva i drugo lice koje u€ini
vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu dostavlja predmetni zahtjev za slobodan pristup
informacijama, kao i dokaz da je taj zahtjev predat organu vlasti.
Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi podatke koji su
oznateni odgovarajué¢im stepenom tajnosti moZe se pokrenuti upravni spor.

5. Troskovi postupka

- Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji.
- Trodkovi postupka odnose se na stvarne troskove Doma zdravlja radi kopiranja, skeniranja i
dostavljanja traZene informacije, u skladu sa pripisom Vlade Cme Gore.
- Tro¥kovi postupka plataju se prije omogucavanja pristupa  informaciji.
- Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne snose troSkove postupka.
- Trodkovi postupka placaju se u korist Doma zdravlja Cetinje na Ziro radun koji se vodi kod
Prve banke Crne Gore 535-9550-44.

-Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iznosu,
Dom zdravlja u tom slu¢aju ne¢e omoguciti pristup traZenoj informaciji.

IV ODGOVORNA LICA 1LICA ZA POSTUPANJE

1. Direktor JZU Dom zdravlja Cetinje je odgovorno lice za donoSenje rjeSenja po zahtjevu za
pristup informacijama.

2. Vukoti¢ Jovana,sekretar za pravne i kadrovske poslove je odredeno lice za postupanje
(vodenje postupka) po zahtjevima za slobodan pristup informacijama.

3, Radoman Marko, pomoénik direktora je zamjena u sludaju odsustva Jovane Vukotié.



vaj Vodi& za slobodan pristup informacijama stupa na snagu
odi¢ se ima objaviti na oglasnoj tabli ustanove i web stranici.

Stupanjem na snagu ovog Vodita, prestaje da vai Vodi¢ za slobodan pr
posjedu JZU Dom zdravlja Cetinje, broj 5710 od 31.12.2025. godine.

Cetinje, 07.08.2026. godine




