J.Z.U. DOM ZDRAVLJA-CETINJE

Ul.Vuka Mi¢unoviéa br.5, tel/fax 041/331-502
#iro ro:NLE Montenegrobanka830-427-90; Prea banka:B35-9580-44

Broj:
Cetinje, 31.12.2025. godine

Na osnova &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( SLlist CG braj 44/12, 3'_'5'-”5? I
66/25) | &lana 19 Statuta JZU Dom zdravlja Cetinje, brej 831 od 12.03.2019. gedine, donosim:

VvODIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIIAMA U POSJEDU JZU DOM

ZDRAVLJA CETINJE

Pristup informacijama u posjedu JZU Dom zdravlja Cetinje je slobodan i ostvaruje se na naﬁir?
propisan Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (Sl.list CG broj 44/12, 30/17 i 66/25) i
ovim Vodigem.

1 OSNOVNI PODACI O DOMU ZDRAVLJA

Naziv ustanove: JZU Dom zdravlja Cetinje

Sjediste i adresa : Cetinje, ulica Vuka Micunoviéa broj 5.
Kontakt broj: 041/231-502

Fa: 041/231-502

r-mail adresa: domzdrav]jact@t-com.me i jzudzcetinje@t-com.me

11 VESTA INFORMACIJA U POSIEDU DOMA ZDRAVILJA

1.Javae evidencije:

~djelovodnik

-evidencija zaposlenih v Domp zdravija
-knjiga putnih naloga

2. Normativna akta:

-zakoni;

-podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilniciupuisiva)

-Statut

-Pravilnik 0 unuiranjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

=Pravilnik o za%titi na radu

~Pravilnik o zaftiti od poZara

-Pravilnik o kontinuiranoj edukaciji

-Uputstvo o procedurama zapoiljavanja, nadinu provjere sposobnosti kendidata i kriterijumima
Za izbor u radni odnos




Pravilnik g

ja evidencile
“Odluka o rasporedu radnog vremeng J B
-Pravilo o naginy POstupania po prijavi zviddata

Pravilnik o petatima

-Poslovno etigk; kodeks

-Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom
~Pravilnik o naginy ;

poklonima, sadraju i

nad strufnim radom
Cenja sluthenih vozila
-Pravilnik o Poslovnoj tajni
-Pravilnik o stimulativnom nagradivanju zaposlenih
~Starte¥ki plan DZ 25 period 2025-2029
-Opsti kolektivni ugovor
~Granski kolektivni UROVOr za zdravstvenu djelatnost
3. Izvjektaji , informacije, analize, planovi:
- Plan rada
- lzviedtaj o izvrienju Plana rada
- GodiZnji izvjestaji o rady
-Plan upravljanja med

icinskim otpadom
= razni drugi irvjc%tuji,infnnnmije, pPlanovi u posjedu Doma zdravlja
4. Pojedinatna akia

-Odluke o izboruy direkiora

-Gdlukan':jcﬁ-:njadirehma

-Rjefenje o obrazovanju komisija i drugih radnih tijela

-Zapisnici, odnosne sluzbene zabiljetke o radu komisija i drugih radnih tijela
-miljenja na zakone i druge propise iz nadlednosti drugih organa;
-saglasnosti za dopunski rad

-razni dopisi

5. Finansije :

-Finansijski planovi Doma adravlja

-Finansijski izvieftaji Doma zdravija

-Dokumentacija o javnim m:hav:;m R
-Dokumenta o svim pladanjima Doma fravlja _
-Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi u posjedu Doma zdravija
6. Podaci 0 zaposlenim

- radne knjiice v .

=uvjerenja/diplome o strunoj spremi _

-ugovori o radu sa pripadajuéim aneksima

-Ugovori o dopunskom radu ; gt

-Rjefenja o naknadama zarad_t-. 1 drugim primanjima

-Rjcienja o godiZnjim odmorima

-Rjetenja o plaﬁm:mﬂnepln?ennﬂ_n odsustvu

-druga dokumentacija u vezi radnih odnosa



Pristup informacijama posjedu Doma zdrayli inj i i

; Ja Cetinje se ograniéava u sluda evima koji
taksativino navedeni y Clanu 14 Zakona o slobodnom prist J .
broj 44/12 § onmn.

upu infunnal:'ljﬂma (SLlist Crne Gora,

I PROCEDURA OSTVARIVANIA PRISTUPA INFORMACITAM A,
L.Pokretanje postupka

- P::-ampak 3¢ pokrece pismenim ilj usmenim zahtjevom,
= Na zahtjev e ne placa admin istrativna taksa,

i fizitkog lica, ili naziv i adresa pravnog
d 110 njegovog zastupnika, predstavnika i punomaénika,

Zantjev za POROVIU upotrebu informacija, pored gore navedenih podataks, sadrdi informacija
!:mJe podnosilac -Eaht]wa Zeli da koristi za poncvnu upotrebu, format i natin na keji Zeli da primi
je, kao i namjeny koriféenja informacija (komercijalna ili ij j

da u zahtjevu navede j druge podatke
Z4 Ostvarivanje pristupa traZenoj informaciji.
2.Nafin podnodenja zahtjeva

= Neposredno na arhivi;

- Putem podte na adresi, JZU Dom 2dravlja

Cetinje, ulica Vuka Mi¢unovita broj 5.
- Na c-mail: domzdravijactfit-com.me
= Na fax: 041/231-502

-usmenim zahtjevom o kojem se safinjava zapisnik, uz izdavanje odgovarajuéeg dokaza da je
zahtjev primljen.

3.Nafin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nain na koji Zeli da osvari pristup tradeno]
informaciji, i to: i y T i

= MNeposrednim wvidom u original ili kopiju informacije
- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije

u prostorijama Doma  zdravlja;
zdravlja;

od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Doma

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiceu zahtieva od Doma zdravlja neposredno, putem
podte ili elektronskim putem.,

= Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciil na nafin i o ol iku_koii odecvarg
njegovo] moguénosti i potrebama,

4.Rjetavanje po zahtjevy, rok i pravna zadtita




O zahtjevu za pristup informaciil ili ponovny upotrebu info
Zakona o slohodnom pristupu informacijama, Dom
dozvoljava pristup trafeng informaciji, odnosno ponoyvny
ili zahtjev odbija.

rmacija, osim u slutajy iz Elana 22
zdravlja odlutuje rjefenjem, kojim
upoirehy infurmaf;ija ili njenom dijelu

R_Ie.ﬁl:niﬁ:m kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:
1) nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2) rok za ostvarivanje pristupa;

3) trodkovi postupka,

informacija dostavlja se u prilogu rjefenja kojim se dozvoljava
Ponovna upotreba informacija, o
Rjeﬁe_njt kq!im s¢ odbija zahtjev za Pristup informaciji, ednosno ponovau upotrebu informacija
sadréi detaljno obrazloZenje razloga zbog kojih se ne dozvaljava pristup trafenoj informaciji,
odnosio ponovna upotreba informacija.

Ako se pristup informaciji tra?i radi zaftite Fivota jli
riebenje o zahtievu donese dostavi ga podnosiocy zahtjeva u roku od 48 Zasova od Fasg
podnolenja zahtjeva.

Rok od 48h Dom zdravlja moZe produZiti za osam dana, ako:
1) se tra#i pristup izuzetno obimnoj informaciji
2) se trad pristup informaciji koja sadr¥ podatak koji je omnagen stepenom tajnosti:
3) pronalaZenje tra¥ene informaci

je zahtijeva pretradivanje veleg broja informacija, zbog Sega
s¢ mnatajno otefava redovni rad Doma zdravlja.

Dom zdravlja je dufan da u rokn od pet dana od dana

pednodenja zahtjeva, u pisang] formi,
obavijesti podnosioca zahtjeva o pro

duZenju roka za rjeavanje po zahtjevu,

Dom zdravija duZan je da izvrsi rjedenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od 1
radna dana od dana dostavljanja rjefenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od

dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati trofkova postupka, ako su oni
rjedenjem odredeni.

Protiv akta Doma zdravlja o zahtjevu za p_rim;r informaciji Podnosilac z:hljwa_i drugo
zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji, preko organa viasti koji je o zahtievu fedavao u
Prvom stepenu. B ,
Protiv rjefenja kojim je odbijen :aht]m_r za pristu
oznateni stepenom tajnosti ne mode se izjaviti
SPO.

p informaciji koja sadri podatke koji su
Zalba, vet se mode tuibom pokrenuti upravni

3. Trofkovi postupka

- TroZkove postupka snosi lice koje tra2i pristup infurmnuij_i. o o
- Trotkovi postupka odnose se samo na stvame trodkove Dome zdravlja radi kopiranja,




skeniranja i dostay]ian:
- Trogkovyi Postup

drovske poslove je odredeng lice za postupanje

evima 2a slobodan pristup informacijama,

V OBJAVLIIVANIE 1 STUPANJE NA SNAGU VODICA

Ovaj Vodi& za slobodan Pristup informacijama stupa na snagu danom donofenja.

Vodi¢ se ima objaviti na oglasnoj tabli ustanove | web stranici

Stupanjem na snagu oveg Vodika, prestaje da va3l Vodis ; ] Y
posjedu JZU Dom zdravlja Cetinje, broj 4681 od 25, um’};“;ﬂ‘:’::iﬂn pristup infomacijama u

Cetinje, 31.12.2025, godine




